[Mode d’emploi] Votre budget prévisionnel/Réalisé

Le budget prévisionnel sert à anticiper et gérer les recettes et les dépenses liées à votre action. Il doit refléter le contenu de votre projet de façon réaliste.
Merci de remplir votre budget prévisionnel et votre compte-rendu financier avec la trame fournie sous format Excel en veillant bien à remplir l’intégralité de la ligne pour chaque somme indiquée et l’envoyer après validation par le trésorier ou le président de votre structure. 

Quelques précisions globales sur la construction

· Périmètre : le périmètre de ce budget est l’ensemble des dépenses faites par votre collectif dans le cadre du projet Festival des Solidarités (celles faites en amont pour la préparation comme celles durant le festival lui-même).

· Dépenses réelles : les dépenses présentées dans le budget doivent être des dépenses qui impliquent un flux financier réel. Il n’est pas possible d’inclure des valorisations dans les lignes « réelles » de ce budget. Pour ces éléments-là, il existe une ligne spécifique hors budget, la valorisation (cf ci-dessous).C Les dépenses présentées peuvent être directes (réalisées par la structure porteuse du collectif) ou consolidées (réalisées par les autres structures membres du collectif). 
· Définition des fonds propres : les fonds propres de la structure sont ceux générés par une activité (exemple : vente de gâteaux faits par des bénévoles) ou encore des cotisations reçues par les organisations. Il n’est pas possible de considérer une subvention (publique ou privée) comme des fonds propres.

· Financements publics : les financements publics sont ceux issus de l’Agence Française de Développement, des collectivités territoriales comme la Mairie ou les Conseils régionaux et généraux, de tous les Ministères, les emplois subventionnés par des financeurs publics (FONJEP, contrats aidés, ASP pour les services civiques, …)
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Points d’attention
1) Le format est le même pour toutes les candidatures CDP, ne le modifiez pas, ne rajoutez pas de colonnes et les formules ne doivent pas être retouchées. N’hésitez pas à signaler les erreurs ou vos idées d’amélioration à la coordination nationale pour qu’elle fasse les modifications nécessaires. 
2) Pour les dépenses, vous devez renseigner la colonne de montant ET la colonne de commentaires. Cette dernière colonne est obligatoire, afin d’expliciter quels coûts vous prenez en charge (durée, nombre de personnes/services etc. concernés, …). Si cette information manque, le budget ne nous sera pas compréhensible, nous devrions alors revenir vers vous pour avoir plus d’informations.
3) Votre budget et votre compte-rendu financier doivent obligatoirement être équilibrés entre les charges et les produits,avec et sans les consolidations/ valorisations(donc charges = produits)
4) Vous pouvez comptabiliser vos « frais de gestion » sur le budget global hors valorisations. Les « frais de gestion » correspondent à la part des frais de fonctionnement de votre structure en plus des frais directs liés aux activités (par ex. : part de loyers, électricité, assurances…). Vous pouvez les comptabiliser jusqu’à hauteur de 10% de votre budget.
5) Si une ou plusieurs structures membres du collectif ont mis à disposition du temps de travail salarié, vous pouvez les comptabiliser en recettes « ressources propres du collectif » et dépenses « frais de personnel ». 
6) La colonne à droite du budget, en jaune, souligne quelques explications sur l’utilisation du format ainsi que quelques contrôles sur l’équilibre dépenses/recettes, il est important de les lire et de vérifier qu’il n’y a pas d’erreur signalée, et d’en tenir compte. Si des éléments soulignés dans cette colonne ne sont pas respectés, il en sera tenu compte dans l’étude de votre dossier. 
· N’oubliez pas de faire apparaître la valorisation du bénévolat et des services, afin de pouvoir valoriser votre travail en région auprès de vos propres partenaires et ceux de la coordination nationale. 
· La valorisation du bénévolat correspond à la valeur de toute aide bénévole effectuée pour la réalisation d’une action (remboursement de frais non compris). Ce bénévolat est valorisé au SMIC horaire chargé : 10,03 €.
Ex. : si vos 10 bénévoles ont participé à 5 réunions de 2h, inscrivez à Montant :1 003€ et en Commentaire 5 réunions x 2h x 10 participants en moyenne x 10,03 € de l’heure. 
· La valorisation des services correspond à la valeur de toute aide ou tout service, donné gratuitement par un de vos partenaires, mais qui a un coût pour celui-ci.
Ex. : si un partenaire vous offre un service qui vous aurait coûté 500€ s’il vous l’avait facturé, inscrivez « 500€ » dans Montant et le service rendu dans Commentaires. Il peut s’agir d’impression gratuite de tracts, de prêt d’une salle, de mise à disposition de personnel salarié…  N’hésitez pas à demander le montant de la valorisation à vos partenaires. 
Ces valorisations apparaissent, en-dessous du budget en frais réels, toujours au même montant à la fois dans les Charges et dans les Produits. Merci de nous préciser dans la colonne « Commentaire » quel service a été rendu et par quel partenaire. 

7) Les dossiers Coups de Pouce déposés et octroyés feront l’objet de vérifications de la part de la coordination nationale. Ces vérifications seront aléatoires et porteront sur quelques dossiers chaque année, avec la chargée de gestion financière. 

8) Le CDP ne doit pas représenter plus de 50% de votre budget réel (hors valorisation du bénévolat et des services) sur votre budget prévisionnel. 
9) Points de vigilance spécifiques au compte rendu financier : 

· Indiquer les montants réels à l’euro près. Les montants arrondis, même à la dizaine, impliqueront un refus de votre compte-rendu financier et un retard dans le paiement de votre solde
· Il n’est pas nécessaire de nous transmettre les justificatifs des montants annoncés mais vous êtes tenus de les conserver en cas de contrôle
· Indiquer le montant total du soutien coup de pouce octroyé. Vous ne recevrez le solde qu’après réception de ce compte-rendu financier, qui doit justifier de l’utilisation de 100 % du montant.  
· Attention à ne pas oublier d’indiquer la valorisation du bénévolat et des services (cf plus haut) en fonction des informations dont vous disposez.
· Ce compte-rendu doit être envoyé avant le 20 janvier de l’année n+1. En cas de retard, merci de nous prévenir. Aucune inscription Coup de pouce en année n+1 ne sera prise en compte tant que le dossier de l'année n n'est pas clos. En année n+2, votre dossier sera considéré comme clos. 
� Sauf mention contraire, les informations sur le remplissage, les points d’attention, les astuces, etc. sont valables aussi bien pour la construction de votre budget prévisionnel que celle de votre réalisé.
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